UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE ABAETETUBA

PROCESSOS DE PROGRESSAO FUNCIONAL DOCENTE

Com o objetivo de auxiliar os docentes do Campus Universitario do Baixo Tocantins/Abaetetuba na
instrugao e organizagdo de documentos para solicitar a abertura de Processo Administrativo Eletronico —
PAE para solicitacdo de Progressdo Funcional Docente, elaboramos o roteiro a seguir.

A Progressdao Funcional Docente na UFPA é regulamentada pela Resolucdo n? 4.644 de 24 de
mar¢o de 2015 — CONSEPE e no Campus Universitario do Baixo Tocantins/Abaetetuba pela Resolugdo n2
05 de 30 de abril de 2015. As referidas resolucdes que compde o processo de solicitacdo e norteiam tanto
o solicitante quanto a comissdo responsavel por analisar a documento, no que refere aos itens e a
pontuacdo de cada um.

O primeiro passo para a solicitacdo é a elaboracao, pelo solicitante, do Relatdrio de Atividades do
intersticio de 24 meses (contado a partir da data da Portaria da ultima Progressdo docente).

A documentacdo para instrucdo adequado da solicitacdo de Progressao Funcional Docente:
1 — Oficio solicitando a Coordenacdao do Campus € a Progressdo docente;
2 - Relatdrio de Atividades docentes (devidamente comprovado);
3 — Curriculo Lattes atualizado;
4 — Resolucdo n? 4.644/2015 — CONSEPE;
5 — Resolugdo n? 0522015 — CUBT;

Apds organizar a documentac¢do acima, o docente deve envia-las, em formato PDF, para o e-mail
abaetetuba@ufpa.br, solicitando inclusdo na pauta da proxima reunido ordinaria do Conselho
Deliberativo da Unidade, para apreciacdao da comissdo e indicacdo pelo referido Conselho da Comissao
avaliadora do pedido. O interessado pode ainda, solicitar abertura, via SAGITTA, do Processo
Administrativo Eletronico (https://pae.ufpa.br/tutoriais).

A Secretdria Executiva da Coordenagao do Campus, sera a responsavel por notificar, via e-mail, o
interessado sobre os membros indicados para compor a comissao e este devera responder em até 02
(dois) dias uteis, apds tomar ciéncia da composicdo da banca, se ha impugnacdo de um ou mais membros
da comissdo indicada, conforme prevé o Art. 14, § 52 da Resolugdo n? 4.644/2015-CONSEPE. Em caso de
impugnacao, o Conselho tem o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para indicar uma nova comissdo, conforme
prevé o Art. 14, § 72 e § 82 da Resolugdo n? 4.644/2015.

Apds, ciéncia e aprovacao dos membros da comissdo pelo interessado, a documentacdo sera
encaminhada juntamente com a Portaria que nomeia a comissdo, aos membros da mesma para que
possam iniciar os trabalhos de analise da solicitacdo.

Conforme prevé o Art. 14, § 92, a Comissao tem um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para concluir a
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andlise.

Para auxiliar no trabalho da comissdao, bem como a posterior solicitacao de abertura de Processo
Administrativo Eletronico, estd cadastrado no SIPAC um modelo, conforme as Resolug¢bes acima indicam,
de parecer a ser emitido pela comissdo, bem como a ficha de pontuagdo, necessdrias a progressao
docente.

Ao finalizar os trabalhos, o presidente da comissdao encaminhard a documentagdao a Secretaria
Executiva da Coordenag¢do do Campus, solicitando inclusdao na pauta da préxima reunidao do Conselho da
Unidade para apreciagdo do parecer.

Posteriormente a aprovagao do parecer pelo Conselho da Unidade, a Secretaria Executiva serd a
responsdavel por solicitar, via SAGITTA, a abertura de Processo Administrativo Eletronico para progressao
docente do interessado.

Os documentos que serdao enviados para solicitacdo de Abertura de Processo Administrativo
Eletrénico sdo os seguintes:

1. Oficio da Coordenagdao do Campus encaminhando a CPPD a solicitacdo de Progressdao Funcional
Docente e toda a documentagdo apresentada;

Oficio do interessado solicitando a Coordenacdo do Campus da Progressdo docente;
Relatdrio de Atividades docentes (devidamente comprovado);

Curriculo Lattes atualizado;

Resolucdo n? 4.644/2015 — CONSEPE;

Resolugdo n? 052015 — CUBT;

Portaria da Comissao;

Ficha de Pontuacdo;
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Parecer emitido pela Comissao;
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. Extrato da Ata da reunido da Unidade, devidamente assinado pelos presentes, na qual aprovou-se
o parecer da comissdo.

Para os casos de solicitacdo de progressdao que encontram-se atrasadas é necessario o
preenchimento da Declaracdo de Pagamento de Exercicios anteriores, a qual possui modelo
cadastrado no SIPAC (Tipo de documento: Declaracdo para Pagamento de Exercicios anteriores>
Assunto do documento: 02303 — Ascensdo e Progressdao funcional> Natureza do documento:
Restrito>Escrever documento>Carregar modelo)

Sugerimos que os (as) interessados (as) observem a documentacdo necessdria a sua
progressao e indiguem nos seus relatdrios somente os itens indispensaveis para avancgar para o
proximo nivel na Carreira docente, pois isso agilizard o processo de analise realizado pela
Comissdo, bem como o do proprio interessado em separar todos os comprovantes.

Solicitamos ainda que, os documentos que necessitam de comprovacdes (Relatérios),
sejam condensados em um Unico arquivo, pois agilizara também o processo de cadastro no
SAGITTA e o de abertura de processo eletronico pelo Protocolo Geral da UFPA.



Ao realizar a abertura de chamado no SAGITTA, a Secretaria Executiva indicara o/a
interessado/a como co-solicitante, para que este tenha acesso a tramitacdo da solicitacdo. Apds a
chamada ser atendida pelo Protocolo Geral e o processo Administrativo Eletrénico ser criado, o
docente receberd ainda via e-mail o nimero do processo para que possa acompanhar, no SIPAC a
sua tramitagao.

As Resolugdes citadas estao disponiveis na Intranet do Campus
(https://sistemas.cubt.ufpa.br/intranet), bem como no site da Unidade.

Adicionalmente, solicitamos que os (as) docentes prestem ateng¢do no que diz respeito ao
GRUPO V - ATIVIDADES DE PESQUISA da Resolugdo N. 4.644, DE 24 DE MARCO DE 2015, ja que os
membros da Comissao de Avaliagdo de Progressao Funcional relatam que em muitos casos no
item 1. Coordenacgdo e execucao de projeto de pesquisa registrado na Unidade e PROPESP (por
projeto, mediante relatdrio final), somente a portaria do projeto é anexada ao relatdrio de
atividades do (a) Docente. Outro ponto seria o GRUPO VIII - PRODUCAO CIENTIFICA, DE
INOVACAO, TECNICA OU ARTISTICA, nos itens 11 e 12 que dizem respeito a artigos de pesquisa
publicado em revista indexada (ISSN), internacional e nacional, registrada no Qualis CAPES na area,
para facilitar o trabalho da comissdo, seria interessante o (a) docente indicar a drea de pesquisa.

Nos colocamos a disposicao para auxiliar no que for necessario.

Andrea Simone Brito de Miranda
Secretaria Executiva do Campus de Abaetetuba
SIAPE: 1762233



